


II. CONDITII SPECIFICE DE PARTICIPARE LA CONCURS

► studii superioare de științe economice ;
, cuno�tinte privind managementul resurselor umane; 
', cuno�tinte temeinice de utilizare �i operare PC (Word, Excell, Baze de date, 
utilizarc motoare de cliutare �i navigare Internet, etc; 
► cuno�tinJe in gestionarea �i arhivarea documentelor, inregistrarea §i prelucrarea
informatica a datelor in programele: SIIIR, EDUSAL, REVISAL etc;
', abilitati de munca in echipli;
► disponibilitate la program flexibil;
► cuno�tinJe solide privind intocmirea �i administrarea coresponden\ei oficiale;
, capacitate de decizie rapida �i eficienta; 
, cuno�tinJe privind managementul resurselor umane; 
► abilitaJi de relaJionare-comunicare.

III.DOSARUL DE CONCURS VA CONTINE OBLIGATORIU:

(I) Pentru inscrierea la concurs candidatii vor prezenta un dosar de concurs care va con\ine
urmatoarele documente :

I. cerere de inscriere la concurs adresatii conduciitorului autoritatii sau institutiei publice
organizatoare;
2. copia actului de identitate sau orice alt document care atestii identitatea, potrivit legii,
dupa caz;
3. copia documentelor care sli ateste nivelul studiilor �i ale al tor acte care atestli efectuarea
unor specializari, copiile documentelor care atesta indeplinirea conditiilor specifice;
4. copia carnetului de muncli, conformil. cu originalul sau dupil. caz o adeverintil. care sil.
ateste vechimea in muncli, in meserie �i in specialitatea studiilor, dupii caz fila REVISAL;
5. cazierul judiciar;
6. certificatul/adeverin\a de integritate comportamentala;
7. adeverintli medicalli cu men\iunea,, apt pentru angajare" care sli ateste starea de slinlitate
corespunzil.toare eliberata cu eel mutt 6 luni anterioare desfli�urarii concursului de clitre
medicul de familie sau de clitre uniti.\\ile sanitare abilitate; respectiva adeverin\a va contine
in clar: numarul, data, numele emitentului �i calitatea acestuia, in format standard stabilit
de Ministerul Sanatatii.
8. curriculum vitae in format EUROPASS

(2) Actele prevazute la punctele 2-4 vor fi prezentate �i in original in vederea verificarii
conformitatii copiilor cu acestea.
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